PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA O PROCESSO DE REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
SERVIGO SOCIAL 22 REGIAO/MA

A inscricdo no Conselho Regional de Servico Social é obrigatdria para pessoas fisicas que exercem as
atribuicBes privativas de assistente social, conforme artigo 5° da Lei 8.662/93, mesmo que de forma
voluntaria e ainda independentemente do enquadramento funcional na instituicdo onde trabalha.

E também obrigatdria a inscricdo de pessoas juridicas de direito publico ou privado, cuja finalidade
basica seja prestar servicos em assessoria, consultoria, planejamento, capacitagédo e outros da mesma
natureza em Servico Social, para que possam praticar quaisquer atos de natureza profissional.

;2 ORIENTACOES INICIAIS
= Ainscricdo de PESSOA FiSICA ou PESSOA JURIDICA pode ser requerida de duas formas:
0 Na sede do CRESS/MA: pessoalmente ou por procuracdo publica; ou
0 Servigo postal (Correios ou servigos assemelhados).

*= No caso do requerimento pessoalmente, a Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica deve apresentar a
documentacédo original e respectivas copias. Ndo é necessario autenticar em cartério.

= No caso de requerimento por servico postal ou por procuragédo publica, a Pessoa Fisica ou
Pessoa Juridica deve enviar APENAS as copias autenticadas, com exce¢do do formulario de
Requerimento de Inscri¢io (este deve ser enviado original e estar preenchido, datado, assinado
e com firma reconhecida em cartorio).

= O pagamento das taxas e anuidade pode ser feito mediante dep6sito bancario (nas agéncias da
Caixa ou em Casas Lotéricas) ou diretamente no CRESS-MA — através de cartdo de crédito ou
débito. O CRESS-MA ndo recebe os valores das taxas em espécie.

ANUIDADES E TAXAS

O pagamento de anuidade e taxa é obrigatério a todas(os) as(os) profissionais INSCRITOS ou a se
escreverem no Conselho. As anuidades e taxas a partir de 2011 tem patamar maximo e minino definidos
em lei, sendo reajustados de acordo com a variacdo integral do indice Nacional de Precos ao
Consumidor — INPC, calculado pelo IBGE, ou pelo indice oficial que venha a substitui-lo.

A categoria de assistente social discute e define esses valores em nivel nacional na instancia maxima de
deliberacdo do Conjunto, o Encontro Nacional CFESS/CRESS. E nos Estados, em Assembléia Geral da
categoria, define o valor da anuidade a nivel estadual.

A contribuicdo anual (anuidade) é obrigatoria, tem carater tributario e esta prevista no artigo 13 da Lei
Federal n° 8.662 de 7 de junho de 1993 e artigo 4.° da Lei Federal 12.514/2011.

Veja abaixo os valores aprovados na Assembleia Geral, realizada dia 26 de outubro, para o ano de
2013:

Taxa de Inscri¢do - PF 63,67
Anuidade 2013 - PF 333,73
Segunda Via de Carteira 47,74
Segunda Via de Cédula 31,82

ANUIDADE 2013 — PF — PAGAMENTO COTA UNICA |
MES DE REFERENCIA | VENCIMENTO | DESCONTO | VALOR A PAGAR (R$)
JANEIRO | 10/02/2013 15% 300,36
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FEVEREIRO | 10/03/2013 10% 300,36
MARCO | 10/04/2013 5% 317,04
ABRIL | 10/05/2013 [ 333,73

ANUIDADE 2013 — PF — PAGAMENTO PARCELADO

PARCELAS VALOR POR 1° 20
PARCELA (R$) VENC. VENC.
2 166,86 | 10/01/13 | 10/02/13
3 111,24 | 10/01/13 | 10/02/13 | 10/03/13
4 83,43 | 10/01/13 | 10/02/13 | 10/03/13 | 10/04/13
5 66,75 | 10/01/13 | 10/02/13 | 10/03/13 | 10/04/13 | 10/05/13
6 55,62 | 10/01/13 | 10/02/13 | 10/03/13 | 10/04/13 | 10/05/13 10/06/13

TRAMITACAO DOS PROCESSOS:

Os processos de inscricdo principal e secundaria, reinscricdo, cancelamento, interrupcdo do exercicio
profissional, segunda via de documentos de identidade profissional e concessdo de mala direta terdo o
prazo de 30 dias para serem analisados, a contar da data de entrega dos comprovantes de pagamento
da taxas e da anuidade correspondentes.

Os processos de transferéncia de registro terdo o prazo de tramitacao de 45 dias, a contar da data de
entrega do comprovante de pagamento da taxa de transferéncia (emissao da cédula).

ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE IDENTIDADE PROFISSIONAL
Somente a/o prépria/o Assistente Social poderd receber a Carteira e/ou Cédula de Identidade
Profissional junto ao CRESS, em reunido agendada pela Comissdo de Orientagdo e Fiscalizacao (COFI).

INFORMAGOES

Outras informacBes podem ser obtidas no setor administrativo do CRESS/MA:
Horario de funcionamento: 12h as 18h (segunda a sexta-feira)

Telefones: (98) 3232 2557 ou (98) 3232 6029

Celular Institucional: (98) 8896 9254

Endereco: Rua Treze de Maio, 121, Centro, 65015-040, Sao Luis/MA

Site: www.cressma.org.br E-mail: cressma@veloxmail.com.br
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INSCRI

CAO PRINCIPAL (Pessoa Fisica)

Pedido de Inscricdo com entrega da documentacao pessoalmente ou por procuracao publica na sede
do CRESS/MA: veja abaixo a lista dos documentos que devem e como devem ser apresentados

O
O

Original do Requerimento de inscricdo preenchido, datado e assinado (acesse aqui);
Original e copia do DIPLOMA de Bacharel em curso de SERVICO SOCIAL, oficialmente

reconhecido pelo MEC, expedido por estabelecimento de ensino superior existente no pais,
devidamente registrado no érgao competente.
ou

Em substitui¢io ao Diploma sera admitido o documento original da CERTIDAO DE COLACAO DE
GRAU que atenda aos seguintes requisitos: documento original, devidamente assinado pelo
reitor/diretor ou seu representante legal e emitida por Unidade Ensino com o Curso de Servico
Social oficialmente reconhecido, no qual conste obrigatoriamente: timbre da unidade de
ensino; data de reconhecimento do Curso de Servico Social; data da colacéo de grau e nome do
bacharel em Servigo Social.

""" OBS: A Certiddo de Colacao de Grau devera ser substituida pelo DIPLOMA de Bacharel
em curso de SERVICO SOCIAL no prazo de 1 ano, prorrogavel por mais 1 ano.

Original da Comprovacdo de cumprimento de estagio curricular, mediante apresentacdo de
declaracao firmada em papel timbrado da Unidade de Ensino, assinada pelo coordenador(a) do
curso e/ou coordenador(a) de estagio ou supervisor(a) de campo e supervisor(a) académico,
constando a instituicdo onde foi realizado o estagio e a carga horaria total do estagio.

O OOoO oOoooo O

OBS: A exigéncia da declaracdo de cumprimento de estagio aplica-se aos/as
formados/as a partir de dezembro de 2011.

Original e copia da Cédula de Identidade/RG (N&o € aceita a Carteira Nacional de Habilitacéo -
CNH, por ndo possuir a informacéo sobre sua data de expedicao);

Original e cdpia do CPF;

Original e cépia do Titulo de Eleitor;

Original e cépia de comprovante de residéncia atualizado;

Original e cépia do comprovante de quitacdo com o servico militar obrigatorio (exclusivo para
o0 requerente brasileiro de sexo masculino);

03 (trés) fotos 3x4 recentes;

Declaracdo de que ndo possui inscri¢cao principal em outro CRESS;

Se a(0) requerente for Assistente Social Militar: Declaracio expedida pelo Orgdo Militar
comprovando o exercicio militar;

Comprovantes de pagamento das taxas de Inscri¢do e Anuidade (integral ou proporcional), para
efeito de deferimento da inscricao;

Pedido de Inscricdo com envio da documentacdo via servico postal (Correios ou assemelhados): veja
abaixo a lista dos documentos que devem ser e como devem ser apresentados

O

Original do Requerimento de InscricAo preenchido, datado e assinado, com assinatura
reconhecida em cartorio. (acesse aqui);
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O Cépia autenticada (frente e verso) do DIPLOMA de Bacharel em curso de SERVICO SOCIAL,
oficialmente reconhecido pelo MEC, expedido por estabelecimento de ensino superior
existente no pais, devidamente registrado no 6rgdo competente.

ou
Em substituigio ao Diploma sera admitido o documento original da CERTIDAO DE COLAGCAO DE
GRAU que atenda aos seguintes requisitos: documento original, devidamente assinado pelo
reitor/diretor ou seu representante legal e emitida por Unidade Ensino com o Curso de Servico
Social oficialmente reconhecido, no qual conste obrigatoriamente: timbre da unidade de
ensino; data de reconhecimento do Curso de Servico Social; data da colacéo de grau e nome do
bacharel em Servigo Social.

O Documento Original da comprovacdo de cumprimento de estagio curricular, mediante
apresentacdo de declaracdo firmada em papel timbrado da Unidade de Ensino, assinada pelo
coordenador(a) do curso e/ou coordenador(a) de estagio ou supervisor(a) de campo e
supervisor(a) académico, constando a instituicdo onde foi realizado o estagio e a carga horaria
total do estagio.

OBS: A exigéncia da declaracdo de cumprimento de estagio aplica-se aos

formados a partir de dezembro de 2011.

Cépia autenticada da Cédula de Identidade/RG (N&o € aceita a Carteira Nacional de Habilitacdo
- CNH, por néo possuir a informacgdo sobre sua data de expedicao);

Cépia autenticada do CPF;

Cépia autenticada do Titulo de Eleitor;

Cépia autenticada do comprovante de residéncia atualizado;

Cépia autenticada da Comprovante de quitacdo com o servico militar obrigatério (exclusivo
para o requerente brasileiro de sexo masculinoy;

03 (trés) fotos 3x4 recentes;

Declaracdo de que ndo possui inscri¢ao principal em outro CRESS;

Se a(o) requerente for Assistente Social Militar: Declaracdo expedida pelo Orgdo Militar
comprovando o exercicio militar;

Comprovantes de pagamento das taxas de Inscri¢do e Anuidade (integral ou proporcional), para
efeito de deferimento da inscricao;

O O0O0o oooo 0O

PEDIDO DE INSCRICAO COM CERTIDAO DE COLAGAO DE GRAU — PRAZO ENTREGA DIPLOMA
A/o assistente social que der entrada e for deferido o pedido de inscrigdo com Certiddo
de Colagdo de Grau terd o prazo de um ano prorrogavel por mais um ano (total de 2
anos), para apresentar junto ao CRESS o Diploma de Bacharel em curso de SERVICO
SOCIAL oficialmente reconhecido pelo MEC, expedido por estabelecimento de ensino
superior existente no pais, devidamente registrado no 6rgdo competente, de acordo
com a Resolucdo CFESS n.° 582/2010;

Caso o assistente social ndo apresente o diploma no prazo consignado, o CRESS podera
efetuar o cancelamento ex-officio da inscri¢do, como determina o Paragrafo Sétimo do
Art. 28 da Consolidacdo das Resolugdes do CFESS.

INSCRICAO PRINCIPAL (Pessoa Juridica)
Pedido de Inscricdo com entrega da documentacdo pessoalmente ou por procuracao publica na sede
do CRESS/MA: veja abaixo a lista dos documentos que devem e como devem ser apresentados

O Original do Requerimento de inscricdo preenchido, datado e assinado (acesse aqui);
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Cépia da tela do CNPJ;

Original e copia de comprovante de enderego atualizado;

Cépia dos documentos de identidade dos(as) socios(as);

Cépia de Estatuto ou Ata devidamente registrada no cartério competente; ou

Cépia do contrato social devidamente registrado no cart6rio competente; ou

Cépia da Lei que criou ou instituiu o 6rgao de natureza publica;

Declaracdo do inicio das atividades de Servico Social da Pessoa Juridica;

Relacdo contendo nome e nimero de CRESS dos/as assistentes sociais que trabalhem na
entidade sob vinculo empregaticio ou nao;

O Declaracdo assinada pelo representante legal da entidade assegurando ao assistente social
atribuicGes compativeis com as exigéncias legais, normas éticas, dignidade profissional e
garantia de autonomia nos assuntos técnicos;

Declaragdo de funcionamento da entidade, emitida por Orgéo Publico;

Comprovante de pagamento da Taxa de Inscricdo e Anuidade (integral ou proporcional), para
efeito de deferimento da inscri¢éo.

aag aooag

ano

OBS: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera ser

reconhecida em cartério e devem ser enviadas cOpias autenticadas em cartério dos
documentos listados acima.

INSCRICAO SECUNDARIA (exclusivo para Pessoa Fisica)
Esta inscricdo € obrigatdria para assistentes sociais que exercem a profissdo simultaneamente em varios
Estados, por periodo superior a 90 (noventa) dias.

A inscricdo secundaria podera ser solicitada pessoalmente ou via procuracdo publica na sede do CRESS
MA ou via servico postal (correios ou assemelhados) através de requerimento. Abaixo, veja 0s
documentos necessarios:

Original do Requerimento de inscri¢do preenchido, datado e assinado (acesse aqui);

Carteira de Identidade Profissional;

01 foto 3x4;

Original e cépia de comprovante de residéncia atualizado;

Declaracao do(s) orgdo(s) empregador(s) do local aonde vai exercer a profissdo no Estado do
Maranhao;

Comprovante de pagamento da Taxa de Inscri¢do, para efeito de deferimento da inscrigdo
secundaria.

O OoOooon

OBS: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera ser
reconhecida em cartério e devem ser enviadas cOpias autenticadas em cartério dos
documentos listados acima.

CANCELAMENTO DE INSCRICAO
O Cancelamento do Registro podera ser solicitado pessoalmente ou via procuracdo publica na sede do
CRESS MA ou via servico postal (correios ou assemelhados) através de requerimento. Confira abaixo a
lista de documentos necessarios:

Original do Requerimento de inscri¢do preenchido, datado e assinado (acesse aqui);

Carteira de Identidade Profissional e Cédula de Identidade Profissional;

Documento de concessdo de aposentadoria (em caso de aposentadoria);

Cépia da carteira de trabalho ou outro documento que comprove o ndo exercicio profissional.

O
O
O
O

OBS: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera ser
reconhecida em cartério e devem ser enviadas cOpias autenticadas em cartério dos

documentos listados acima.
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E facultado &/ao profissional desempregada(o) ou aposentada(o) que n3o esteja exercendo a profissdo,
o cancelamento da inscri¢do, que sO se dara com a solicitagdo da(o) assistente social ao CRESS através
de requerimento, comprovante de ndo estar respondendo a nenhum processo ético ou disciplinar,
declaracdo de que nado exerce qualquer atividade, fungédo ou cargo que envolve o exercicio profissional
da(o) assistente social.

REINSCRICAO DE REGISTRO
A/OQ assistente social com registro “Inativo/Cancelado” pode se reinscrever no CRESS a qualquer tempo,
conservando o mesmo nimero de registro anterior.

O pedido de Reinscri¢do podera ser solicitado pessoalmente ou via procuracdo publica na sede do CRESS
MA ou via servico postal (correios ou assemelhados) através de requerimento. Veja abaixo a lista de
documentos necessarios:

Original do Requerimento de inscri¢do preenchido, datado e assinado (acesse aqui);

Carteira de Identidade Profissional;

01 foto 3x4;

Original e cépia de comprovante de residéncia atualizado;

Comprovante de pagamento das taxas devidas e do pagamento da anuidade (integral ou
proporcional) ou da primeira parcela, conforme o caso, para efeito de deferimento da
reinscricao;

aOooOoon

OBS: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera ser

reconhecida em cartério e devem ser enviadas cOpias autenticadas em cartério dos
documentos listados acima.

TRANSFERENCIA DE REGISTRO

A/O Assistente Social passando a exercer a profissdo em outro Estado deverd solicitar ao CRESS de
origem, ou de destino, a transferéncia de seu registro. Para tal, € condi¢do estar em dia com suas
obriga¢tes (anuidades) e em pleno gozo de seus direitos.

O pedido de transferéncia podera ser solicitado pessoalmente ou via procuracdo publica na sede do
CRESS/MA ou via servico postal (correios ou assemelhados) através de requerimento. Veja abaixo os
documentos necessarios:

Original do Requerimento de inscri¢do preenchido, datado e assinado (acesse aqui);

Carteira de Identidade Profissional e Cédula de Identidade Profissional;

02 fotos ¥;

Comprovante de pagamento das taxas devidas e do pagamento da anuidade (integral ou
proporcional) ou da primeira parcela, conforme o caso, para efeito de deferimento da
transferéncia,;

aooag

OBS: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera ser

reconhecida em cartério e devem ser enviadas cOpias autenticadas em cartério dos
documentos listados acima.

INTERRUPCAO DO EXERCICIO PROFISSIONAL
A/O Assistente Social podera solicitada a interrupcéo profissional nos seguintes casos:
it Viagem ao exterior, com permanéncia superior a 6 meses.
i  Doenca devidamente comprovada que impeca o exercicio da profissdo por prazo superior a 6
meses.
it Enquanto perdurar pena de privagao de liberdade ou de aplicacdo de medida de seguranca por
forca de sentenca definitiva.
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A solicitacdo de interrup¢do pode ser feita pessoalmente ou via procuracdo publica na sede do CRESS
MA ou via servico postal (correios ou assemelhados) através de requerimento. Veja abaixo 0s
documentos necessarios:

ogooon

Original do Requerimento de inscri¢do preenchido, datado e assinado (acesse aqui);
Carteira de Identidade Profissional, para as devidas anotagdes.

Comprovacdo por meio de laudos médicos especializados.

Comprovante da viagem, com prazo de permanéncia no exterior;

Cépia da Sentenca Definitiva e Certiddo da Instituicio Penitenciaria;

OBS: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera ser
reconhecida em cartério e devem ser enviadas cOpias autenticadas em cartério dos
documentos listados acima.

SEGUNDA VIA DE DOCUMENTOS DE IDENTIDADE PROFISSIONAL
Podera a/o Assistente Social requerer junto ao CRESS/MA a segunda via dos documentos de identidade
(Carteira e/ou Cédula de Identidade Profissional), através de requerimento e pagamento das taxas

respectivas.
O Original do Requerimento de inscri¢cdo preenchido, datado e assinado (acesse aqui);
O Original e copia dos documentos de identidade (RG, Titulo e CPF — se houver alteragdo nos
ndmeros);
O Original e copia do Boletim de Ocorréncia, em caso de perda, extravio, furto ou roubo.
0O 02 Fotos 3x4;
O Comprovante de pagamento das taxas devidas, para efeito de emissdo dos documentos [ver

tabela de taxas]

OBS 1: Em caso de solicitacdo via servico postal, a assinatura no requerimento devera
ser reconhecida em cart6rio e devem ser enviadas copias autenticadas em cartério dos

documentos listados acima;
OBS 2: Em caso de perda, extravio, furto ou roubo é obrigatério que a/o Assistente
Social faca o Boletim de Ocorréncia junto a autoridade policial competente.
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